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INSTRUCTIVO DE ACTIVACIÓN DE CUENTA 

INSTITUCIONAL EN GMAIL DE GOOGLE PARA 

ESTUDIANTES 

Estimados estudiantes: 

A partir de este bimestre, se han implementado cuentas de correo institucional en 

Gmail de Google (G Suite) para los estudiantes. Dichas cuentas les permitirán a acceder 

de forma obligatoria a las videoconferencias agendadas por sus docentes con la 

herramienta Google Meet. 

A continuación, se detalla la forma de activar la cuenta institucional:  

CUENTA G SUITE DESDE EDUSOFTNET 

1. Ingresamos al sistema Edusoftnet por medio del navegador web de preferencia 

usando las credenciales de acceso.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. De inmediato, se mostrará la pantalla de inicio del sistema. Luego debes darle 

clic a tu foto de perfil y darle clic a la opción Mi Perfil o Estudiante. 
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3. En la imagen de la izquierda, se muestran los datos personales del estudiante. 

Luego de darle clic a la opción Mi cuenta G Suite se mostrarán las credenciales 

de su cuenta institucional de Gmail, imagen de la derecha. El cambio de 

contraseña lo podrá realizar después de acceder a su cuenta de correo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Se debe iniciar sesión a la cuenta institucional con las credenciales de G Suite 

desde www.gmail.com 

 

 

 

  

 Apellidos y Nombres 

Grado y Sección 

 

 

 

12345 

 004567 

 
12345 

 
12345 

http://www.gmail.com/


“Hágase tu voluntad, así en la tierra como en el cielo” (Mt. 6,10) 

BUENOS CRISTIANOS Y HONRADOS CIUDADANOS (Aguinaldo 2020) 

 
 

5. Luego de loguearse, se deben aceptar los términos y condiciones del servicio de 

google. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Por último, ya puedes visualizar tu bandeja de entrada del correo electrónico de tu 

cuenta institucional.  
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ASIGNAR TU FOTO A TU CUENTA G SUITE 

1. Previamente debes descargar tu foto desde edusoftnet, accediendo a la opción Mi 

Perfil o Estudiante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Luego, le das botón derecho o anticlic a tu fotografía y la guardas en tu computadora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Apellidos y Nombres 

Grado y Sección 
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3. Desde tu cuenta institucional accedes al ícono de tu foto de perfil y luego le das clic en 

el ícono de la cámara.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Desde esta opción podrás subir tu foto de perfil previamente descargada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Por último, podrás visualizar tu foto de perfil asignada en tu cuenta institucional. Esta 

parte es muy útil para acceder a las videoconferencias vía Google Meet. 
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